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PALAIKOMOJO GYDYMO IR SLAUGOS SKYRIAUS PACIENTU
MATERIALINIU VERTYBIU, ASMENINIU DOKUMENTU IR PINIGU
REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO BEI NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
PASKIRTIS

1. Palaikomojo gydymo ir slaugos ir skyriaus pacienty materialiniy vertybiy, asmeniniy
dokumenty ir pinigy registravimo, saugojimo bei naudojimo tvarkos apraso (toliau — Apraso)
paskirtis — reglamentuoti Palaikomojo gydymo ir slaugos skyriaus pacienty materialiniy vertybiy,
asmens dokumenty bei pinigy registravimo, saugojimo bei naudojimo tvarka jy gydymosi skyriuje
metu.

Il SKYRIUS
SAVOKOS IR SANTRUMPOS

2. Apraso sgvokos ir santrumpos:
2.1. PGSS — Palaikomojo gydymo ir slaugos skyrius;
2.2. Kvitas — Ligonio daikty priémimo kvitas (SAM forma Nr.1/SAM).

11 SKYRIUS
TAIKYMO SRITIS

3. Aprasas naudojamas PGSS pacienty tinkamam turimy materialiniy vertybiy registravimui,
saugojimui, naudojimui ir apskaitai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR IGALIOJIMAI

4. Uz tinkamg Apraso taikymg atsakingas jstaigoje dirbantis socialinis darbuotojas bei PGSS
vyresnioji slaugytoja. ISimtinais, tvarkoje nurodytais atvejais, atsakomybé uz materialiniy vertybiy
registravimg ir saugojimg iki perduodant atsakingiems asmenims, tenka budinc¢iai skyriaus

slaugytojai.

V SKYRIUS
TVARKA

Bendrosios nuostatos

5. UZ materialines vertybes bei pinigus, saugomus ne seife, Ligoniné neatsako.

6. Jeigu pacientas pageidauja pinigus ir dokumentus laikyti pas save, jy apskaita nevykdoma.

7. Pacientui ar jo atstovui pageidaujant, materialinés vertybés, dokumentai bei pinigai ar
banko kortelés gali biiti saugomi PGSS socialinio darbuotojo kabinete esanciame seife.



Materialiniy vertybiu registravimo tvarka

8. Pries perduodant saugoti, suraSomas Ligonio daikty priémimo kvitas (1 priedas), kurj savo
paraSu patvirtina materialines vertybes suregistraves darbuotojas (socialinis darbuotojas arba skyriaus
vyresnioji slaugytoja) ir pacientas ar jo atstovas. Jeigu pacientas dél sveikatos biklés negali to atlikti,
vertybiy sgrasa sudaro ir parasais patvirtina maziausiai 2 darbuotojai.

9. Ligonio daikty priémimo kvitas kartu su saugojimui atiduodamais daiktais dedamas j voka,
kuris dedamas saugojimui j socialinio darbuotojo kabinete esantj seifa.

10. Jei pacientas stacionarizuojamas po darbo valandy ar savaitgalj, esant poreikiui ligonio
daikty priémimo kvitg turi teis¢ sudaryti ir jj patvirtinti parasu skyriaus slaugytoja. Materialinés
vertybés iki sekancios darbo dienos saugomos skyriaus narkotiniy medziagy laikymo seife. Pirma
socialinio darbuotojo ar skyriaus vyresniosios slaugytojos darbo dieng vokas perduodamas
socialiniam darbuotojui ar vyresniajai slaugytojai, kuri pasiraso materialiniy vertybiy sgrase.

11. Pacientui pareikalavus ar jam iSvykstant i§ PGSS, materialinés vertybés ir pinigai
grazinami savininkui. Pastarasis darbuotojy akivaizdoje patikrina vertybes pagal Kvitg ir pasiraso
jog vertybes gavo. Paciento ir darbuotojy pasiraSytas Kvitas jklijuojamas j ligos istorija ir joje
saugomas.

12. Stacionarinio gydymo eigoje esant poreikiui Kvitg papildyti kitomis vertybémis, pildomas
tas pats arba sudaromas naujas Kvitas ir patvirtinamas parasais auk$¢iau nurodyta tvarka.

Materialiniy vertybiy naudojimo ir apskaitos tvarka

13. PGSS pacientui ar jo atstovui pageidaujant saugomomis 1éSomis jsigyti papildomo maisto,
asmens higienos priemoniy, papildomy medikamenty, jis Kreipiasi j socialinj darbuotoja, su kuriuo
zodziu suderina perkamy daikty sgrasa.

14. Socialinis darbuotojas uztikrina $iy prekiy nupirkima paciento 1éSomis ir jy pristatyma
pacientui.

15. Socialinis darbuotojas Pinigy apskaitos lape (priedas Nr. 2) vykdo PGSS pacienty
materialiniy vertybiy apskaitg. Pirkty prekiy ¢ekis jdedamas j pacientui skirtg voka ir ten saugomas
iki paciento iSvykimo.

16. Socialinio darbuotojo atostogy ar ligos metu, esant poreikiui, Siuos veiksmus atlieka
skyriaus vyresnioji slaugytoja.

17. Jeigu pacientas, kuris materialines vertybes laiko pas save ir jomis ripinasi pats,
pageidauja jsigyti prekiy, jis suderina su socialiniu darbuotoju sarasa bei pateikia jam reikiama pinigy
sumg. Socialinis darbuotojas, pristatydamas nupirktas prekes, grazina jam prekiy ¢ekj ir likusius
pinigus.

Banko korteliy naudojimo tvarka

18. Jeigu pacientas pageidauja, kad socialinis darbuotojas pasinaudoty jam priklausancia
banko kortele, iSgrynindamas pinigus ar kortele atsiskaitydamas uz prekes, uzpildo nustatytos formos
prasyma (3 priedas). Pinigy perdavimo/panaudojimo faktas patvirtinamas paciento ir socialinio
darbuotojo parasais. Prasymas liecka pacientui.




Palaikomojo gydymo ir slaugos ir skyriaus
pacienty materialiniy vertybiy, asmeniniy
dokumenty ir pinigy registravimo, saugojimo
bei naudojimo tvarkos apraso

1 priedas
Lietuvos respublikos sveikatos
apsaugos ministerija, 1995
JOK
(istaigos pavadinimas, adrfasas, telefonas) Forma
LIGONIO DAIKTU PRIEMIMO KVITAS Nr. 1/SAM
20 m. men. d.
(vardas, pavardeé)
20 m. meén. d.
(atvyko gydytis)
Eil. Daikty (vertybiy pavadinimas) Charakteristika Kiekis
Nr.

Perdavé
Ligonis arba jo palydovas

parasas v., pavardeé
Priémé
5 ligonio ar jo palydovo

parasas v., pavardé
Priémé saugoti

parasas v., pavardé

Daiktus (vertybes) gavau
ligonio arba asmens, gavusio daiktus (vertybes) parasas v., pavardé
perduoti ligoniui




Paciento vardas, pavardé

Palaikomojo gydymo ir slaugos ir skyriaus
pacienty materialiniy vertybiy, asmeniniy
dokumenty ir pinigy registravimo, saugojimo

bei naudojimo tvarkos apraso

2 priedas

PINIGU APSKAITOS LAPAS

Data

Turima paciento
pinigy suma

Islaidos

Likutis

Socialinio
darbuotojo
parasas




PRASYMAS

Palaikomojo gydymo ir slaugos ir skyriaus
pacienty materialiniy vertybiy, asmeniniy
dokumenty ir pinigy registravimo, saugojimo
bei naudojimo tvarkos apraso

3 priedas

AS,

(data)

, prasau socialinés darbuotojos

( vardas, pavardé)
paimti i$ mano banko kortelés

prekes banko kortele (reikiamg pabraukti).

Vardas, pavardé, parasas

Eur arba sumokéti uz mano pageidaujamas

Pinigus perdaviau / prekes nupirkau:

(reikiamg pabraukti)

Pinigus / prekes gavau:

(socialinés darbuotojos vardas, pavardé, parasas)

(reikiamg pabraukti)

(paciento vardas, pavardé, parasas)



